Kom igang med IRM-mallar i Visio

En enkel anviandarhandledning till IRM:s mallar for
informationsmodeller, processkartor och aktivitetsfloden

Innehall

T YT o T OO OO U PRSP 1
Visio 2010 utvecklingSmiljO......cooocviiiiiciiie e 2
Sokvag for att anvanda Mallarna .......c..eee i 3
Skapa ett NYtt dOKUMENT .....oiiiiiiee e e e e aaeee s 4
INStAlININGAr OCh FEVEIKLYE c.ueeeeieeeee e e 6
74 o To o 4 = PP PPPRTTPINE 6
Markera symboler Pa €N FItYTa ....cveecceeeiieeciee et e e e e 7
GrUPPEIa SYMDBOIET .ttt e e s ee e e s ate e e s sabee e e enreas 7
T =T = T V01 oo =T RS 8
Fast & LIMma (SNAP & GIUE) .uveiiiiieie ettt et e 9
REIALIONET -ttt st st st st sttt e e 10
Skriva in text pa relationer och flytta/rotera texten.......ccccceeeeeeeveceecceee e, 10
ULSKIFESTOrMat. . .ce ettt et et sb e s sae e e sare e 11
Skriva ut en modell Over flera A4 Sidor......ccoovveiiiiieiiieeceeee e 12
INfOrmMationSMOMEll .......cc.eoimiiiiiie e e 13
N Ted e =T o] T 0 =Y =d U=T USSR 13
Processkarta och aktivitetsflode ........coiiiiiiiiiiie e 15
NAZIa €NKIa FIEFEEIET ..o et e e e ebae e e e eare e e e 15
Mallar och symbolbibliotek........coivciiiiiiiie e 17
UppbyggNnad aVv SYMBOIET......ccuiieeeieeeceee ettt e e e aaae e e 17

I == PSP PP PPPPPPPPPPPPPPRE 17
Tillverka egna symbolbibliotek.........cc.uuveeeiiiiiic e, 19
TIHVEIrKa Mallar..cceeeeeee e s st 19

IRM AB | Garvargatan 9C, SE-112 21 Stockholm
Tel +46 (0)8 585 011 00 | Fax +46 (0)8 585 011 99 1
info@irm.se | www.irm.se



Visio utvecklingsmiljo

Pa IRM arbetar vi enligt ett objekt- och processorienterat synsatt dar vi tar hjalp av vara,
vid det hér laget, val beprovade metoder. For att askadliggéra komplicerade
verksamheter pa ett sammanhangande och lattbegripligt satt anvander vi oss av
modeller. Dessa modeller dokumenteras enligt IRM:s metoder i Visio 2010 med hjalp av
vara egenkonstruerade mallar och symbolbibliotek.

IRM har skapat egna mallar for bl a informationsmodell, processkarta och
aktivitetsfloden. Forutom IRM:s mallar innehaller Visio dven ett antal generella mallar
och symbolbibliotek.

IRM:s Visio-mall ar uppbyggd av féljande delar:
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Visio-dokument har féljande symboler och dndelser:

I
Ritning (.vsd): Dokumentfil.

Webbitning (.vdw): Publicering av dokument i SharePoint.
Stencil (.vss): Symbolbiblioteksfil.

V4l
=
Mall (.vst): Mallfil (bestaende av rityta och tillhérande symbolbibliotek).

Tips
Sokvag for att anvanda mallarna

e  For att fa upp IRM:s mallar som alternativ nar du ska skapa ett dokument maste
sokvagen till mallarna anges. Skriv in sokvagen i falten Mallar och Stenciler under
flik Arkiv/Alternativ/Avancerat/Sokvégar (File/Options/Advanced/File locations).

Tips

e  Rutnatets tathet kan du stélla in sjalv under Visa/Visa/Linjal och rutnat (pilen nere i hogra hérnet)
(View/Show/Ruler and Grid).

IRM rekommenderar féljande instéllningar:

Linjaler/Indelning (vagratt/lodritt): (Ruler/Subdivisions (horizontal/vertical): Fine

Nollstélle (vagratt/lodratt): (Ruler zero (horizontal/vertical): 0 mm

Rutnit/Mellanrum (vagratt/lodratt): (Grid/Spacing (horizontal/vertical): Fixed

Minsta mellanrum (vagratt/lodratt): (Min spacing (horizontal/vertical): 2,5 mm (IM), 5 mm (PM)
Startpunkt (vagratt/lodratt): (Grid origin (horizontal/vertical): 0 mm



Skapa ett nytt dokument

Nar Visio startas visas en dialogruta dar du kan valja mellan att 6ppna ett nytt dokument
i nagon av mallarna, eller att 6ppna ett redan existerande dokument.

For att skapa ett nytt dokument utifran en IRM-mall gér da pa féljande satt:
Valj Arkiv/Nytt (File/New) och valj darefter den mall du vill arbete med.

Fler symbolbibliotek (stencils) kan 6ppnas via Fler former (More shapes) 6verst i
stencilfonstret.

| Shapes £ |

More Shapes b
| Quick Shapes
| ’RM Informationsmodellering v

Modellfarger v

Satt igang och rita genom att klicka med vanster musknapp pa onskad symbol i
symbolbiblioteket och dra den ut till ritytan.

Tips

e  Planera hur modellens layout ska se ut innan arbetet paborjas. Arbetet gar fortare
och blir enklare om man inte behéver dndra storleken pa ritytan i efterhand.

e  FoOrandra inte symbolernas storlek genom att “dra” i dem! Anvand istallet de olika
symbolstorlekar som finns fardiga i mallen.

e | Visio 2010-2016 gar det att spara en modell i tidigare Visio-format.
Valj Arkiv/Spara som (File/Save as) och filformatet "Visio 2002 ritning" (”Visio
2002 drawing”). Du kan sjalv stélla in i vilket format du vill att dina filer automatiskt
ska sparas. Via Arkiv/Alternativ/Spara (File/Options/Save) kan du géra den
installningen.



Lagga till, flytta och ta bort sidor i ett dokument
Légga till ny sida

Det finns tva satt att lagga till en ny sida i ett dokument:

e  Hogerklicka pa aktuell sidflik och vélj Infoga (Insert). Fyll i det namn sidan ska ha
och valj om du vill anvdanda sidan som férgrund eller om du vill skapa en ny

bakgrund.
Om du vill anvanda en fardig bakgrund véljer du den fran listboxen Bakgrund
(Background).

( Page setup =)

Print Setup | Page Size | Drawing Scale ‘ Page Properties |Layout and Routing | Shadows

Page properties

Type: @) Foreground () Background

Name: Paga-ﬂ

Background: Bakgrund A3 |z|
Measurement units: | Milimeters |z|

[l open page in new window

e Klicka pa fliken Infoga (Insert) i i toppmenyn och valj tom sida (blank page) eller bakgrund
(background) under sidor (pages).
Du kommer nu till samma dialog som alt 1 ovan.

s N
Page Setup w

Print Setup | Page Size | Drawing Scale | Fage Properties ‘Laycut and Routing | Shadows‘

Page properties

Type: @ Foreground () Background

— Mame: Page-2|
File Home Insert Background: Bakgrund A3 E

: | i :E-] Measurement units:  Milimeters E
| j \_‘ ‘—] ‘——I ﬁi D Open page in new window

| Blank | Picture Clip  Charl
|Page - Art

Elank Page

Background Page...
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Flytta sida

Flytta en sida genom att dra den dit du vill flytta den eller klicka pa fliken med hoger
musknapp och valj Sortera om sidor (Reorder pages).

Infoga
Infermations Ta bort

Eyt namn
Utskriftsformat...

Sortera om sidor...
| M 4 » M| Modell A3 Modell A2 | Modell 5Tux500 - Borgronoas 7 Bakgrund A2 -~ Bakgrund 510x360 ¥

Ta bort sida

Hogerklicka pa den sida du vill ta bort och valj Ta bort (Delete).

Tips

e  Bakgrunder anvander man sig av da man behover ha samma information pa flera
sidor i ett dokument (t ex féretagets logotyp eller dokumentets versionsnummer).

e  For att bladdra mellan de olika sidorna anvander du flikarna langst ned i
dokumentet.

Instillningar och ritverktyg

Zooma
Langst ned till hoger finns knappar och reglage dar kan man valja hur mycket man vill
forstora eller forminska ritytan.

53% (—)—1LJ (+) 2

e Med tangenterna Ctrl + Shift nedtryckta kan man
- zooma in och ut genom att vanster- resp. hogerklicka
- zooma till ett omrade genom att med vanster musknapp markera det med en ruta
- panorera Over ritytan genom att dra med héger musknapp.

e  For att zooma till hela sidan anvand kortkommandot Ctrl + Shift + W eller klicka pa
zoomknappen langst ned till hoger pa sidan.

53% (=}—1LJ +|¢ﬁ



Markera symboler pa en rityta

e  Hall nere vanster musknapp och dra med musen over (omringa) de symboler du
onskar markera. Eller hall nere Ctrl tangenten och klicka med musen pa de
symboler du vill markera.

e Anvand Ctrl + A om du vill markera allt pa en sida.
Tips

e  Det gar att flytta symboler med hjalp av piltangenterna. Markera symbolen och
tryck pa pilen i den riktning som du vill flytta symbolen.

e  Genom att kryssa i Markera former som delvis finns i omradet (Select shapes
partially within an area) under Arkiv/Alternativ/Avancerat
(File/Options/Advanced), sa blir symboler markerade trots att du inte har dragit
med musen Over hela symbolen (omringat den) utan endast en del av den.

Gruppera symboler
e Markera de objekt som ska grupperas och vilj sedan Start/Ordna/Gruppera
(Home/Arrange/Group). Funktionen fér avgruppering hittar du pa samma stalle.

2 L[kBring Forward -  S3&F
&

e — L send Backward ~ = |
....;tgup-;lllz.jn P-:slvtl-:m EGroup % s s
AT E Group

IEI Ungroup

Add to Group

e  Du kan ocksa anvanda dig av Shift + Ctrl + G for att gruppera markerade symboler
och Shift + Ctrl + U for att dela upp den markerade symbolen i sina delar.

e  Grupperingskommandona hittas ocksa via hégerklick pa objekten.

Tips

Fastpunkterna pa symbolerna tillhor grupperingen av symbolerna. Detta medfor att
fastpunkterna forsvinner om man markerar en symbol och véljer Dela upp grupp.
Fastpunkterna kommer inte tillbaka om man omgrupperar symbolen igen.



Justera symboler

e  Om inte ritobjekten hamnar rakt och med jadmna mellanrum finns
justeringskommandon via Start/Ordna/Placering (Home/Arrange/Position) samt
fordelningskommandon via Start/Ordna/Placering/Utrymmesformer
(Home/Arrange/Position/Space shapes)

e Start/Ordna/Autojustera och autoavstand kan ocksa fungera bra i vissa lagen.
Home/Arrange/Auto Align & Space)

Den symbol som forst markerats far en starkare farg och styr de andra vid justering.

Fastpunkter (Connection points)

Pa symbolerna objekt, aktivitet etc. finns fastpunkter (Kopplingspunkter) (Connection
points), som &r till for att fasta relationer pa objektet sa att relationen foljer med vid
omflyttning av objektet i modellen. Fastpunkter kan flyttas, laggas till och tas bort.

-+ -~ <« Fastpunkter

Ldgga till och flytta en fdstpunkt

e  Markera den symbol som fastpunkten ska sitta pa.

e  Vilj Start/Verktyg/Kopplingspunkt (det bla krysset) (Home/Tools/Connection
points).

L¢ Pointer Tool [ ]~
5 Connector | X
A Text Gy

Tools

e  Hall Ctrl-tangenten nedtryckt samtidigt som du klickar pa symbolen déar du vill ha en
ny fastpunkt. Pa detta satt knyts fastpunkten till symbolen.

e  Flytta en fastpunkt genom att dra den till den nya platsen.

e Tabort en fastpunkt genom att markera dnskad fastpunkt och tryck pa Delete-
tangenten.



e Glom inte att sedan byta tillbaka till Pekare (Ctrl+1)!

L¢ Pointer Tool [[]~
5 Connector X
A Text G

Tools

Fast & Limma (Snap & Glue)

Genom att anvanda sig av funktionen Fast (Snap) gar det att kontrollera hur starkt man
vill att en symbol eller ett verktyg (t.ex. rutnat, stddlinje, linjal, fastpunkt) ska dra till sig
andra symboler.

Med hjalp av Limma (Glue) limmar man fast relationer vid fastpunkter och stodlinjer.

Via Visa/Visuella hjdlpmedel/Fast och limma (pilen i nedre héra hérnet) (View/Visual
aids/Snap and Glue) kan man aktivera/inaktivera Limma- och Fasta-funktionerna samt
justera installningarna for dessa verktyg.

Tips
Fasta (Snap) ar bra att anvédnda sig av for att fa symbolernas position att ratta sig efter

rutndtet. Om symbolerna ligger snyggt pa rutnatet behéver man inte anvanda sig av
justeringsfunktionerna lika mycket.

Om man har aktiverat Limma-funktionen fastnar relationerna pa symbolernas
fastpunkter. Dra relationens dnde till 6nskad fastpunkt och se till att relationens dnde
blir rod (da har den limmats fast i fastpunkten). Om man nu flyttar symbolen sa foljer
relationen med.

IRM rekommenderar féljande instéllningar under Visa/Visuella hjidlpmedel/Fist och
Limma (View/Visual aids/Snap and Glue):

Aktuell: Fast, Limma, Dynamiskt rutnat (Currently active: Snap, Glue, Dunamic grid)
Fast mot: Rutnat, Kopplingspunkter (Snap to: Grid, Connection points)
Limma mot: Kopplingspunkter (Glue to: Connection points)



Relationer
IRM anvander en standardrelationstyp i Visio som heter “Dynamic Connector”. Den
"binder ihop” tva symboler och ritar ut en relation mellan symbolerna.

[

L L

Ex. Relation i Informationsmodell

Genom att klicka med héger musknapp pa en relation kan du byta linjednde.

Skriva in text pa relationer och flytta/rotera texten
e  Skrivin text pa relationen genom att markera relationen och skriv.

e  For att redigera texten kan man dubbelklicka pa relationen.

e  Markeras en relation i informationsmodellen visas ett gult kontrollhandtag som
anvands for att flytta texten.

e  Man kan ocksa flytta texten samt rotera den genom att anvanda verktyget
Textblock som hittas via Start/Verktyg (Home/Tools).

L¢ Pointer Tool ]~
5 Connector X
A Text G

Tools

e  Glom inte att sedan byta tillbaka till Pekare (Ctrl+1)!

L¢ Pointer Tool |[_]~
5 Connector X
A Text Gy

Tools

Tips

e  Om du ska dra ut en linje eller relation och vill ha den rak, hall shift-tangenten
nedtryckt samtidigt som du drar linjen till den plats du vill ha den.

e  Settill att relationerna faster ordentligt i fastpunkterna pa symbolerna. Om
relationens dnde blir réd nér den r i kontakt med fastpunkten &r den kopplad. Ar
relationens dnde bla sa har relationen inte fastnat vid symbolen.

10



Utskriftsformat

Utskriftsformat stélls in genom att hogerklicka pa sidfliken och Utskriftsformat (Page
Setup).

Under fliken Skrivarinstallning (Print Setup) stiller man in formatet pa utskriften.
Standardinstéallningen pa IRM:s mallar dr Pappersformat A4, liggande, Anpassa till 1
sidor vagratt, av 1 antal sidor lodratt.

{ hl
Page Setup g
Print Setup |Page Size | Drawing Scale | Page Properties I Layout and Routing I Shadows
Printer paper
|=M= 310 mm x 297 mm =l
() Portrait
(@ Landscape
Print zoom
() Adjust to
@ Fit to sheet(s) across
b - sheet(s) down
Y - 1) Printer paper: 297 x 210 mm (Landscape)
Drawing page: 420 x 297 mm (Landscape)
Print
[ Gridines Printzoom:  Fit to exactly 1 sheet
|  Apply | I oK I [ Cancel ]
]

Sidstorlek (ritytan) (Page Size) ar i IRM:s mallar installd pa Metrisk 1ISO och A2 (594 mm
x 420 mm), A3 (420 mm x 297 mm) eller specialformatet 510 mm x 360 mm), liggande.

Page Setup M

Print Setup | Fage 5ize | Drawing Scale | Page Properties I Layout and Routing I Shadows|

Page size

() Let Visio expand the page as needed
(@) Pre-defined size:
| Metric (150) =]
|A3: 420 mm x 297 mm =]

(7) Custom size:

o 7]

Page orientation Printer paper: 297 x 210 mm (Landscape)
(7 Portrait (@ Landscape Drawing page: 420 x 297 mm (Landscape)

Print zoom: Fit to exactly 1 sheet

[ woy | [Look ] [ conel
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For att arbeta med olika skalor dndrar du pa ritytans storlek, eller utskriftsformatet. Om
du t.ex. inte far plats med det du tankt rita pa forinstalld rityta kan du dndra till
exempelvis A2 eller vilja ett eget format under Egen storlek (Custom size). | IRM:s mall
for informationsmodell finns tre olika utskriftsformat forinstallda. Observera att dven
bakgrunden maste ha samma storlek som sidfliken nar du skriver ut.

Skriva ut en modell 6ver flera A4 sidor

Hogerklicka pa aktuell sidflik och vélj fliken Skrivarinstallning (Print Setup). Vid
Forstoring vid utskrift (Print zoom) finns tva alternativ, Justera till (Adjust to) samt
Anpassa till (Fit to). Klicka i Anpassa till (Fit to) och skriv in antal A4 sidor som du vill att
modellen ska skrivas ut 6ver. Skriver du t.ex. Anpassa till 2 sidor vagratt med 2 sidor
lodratt sa skrivs dokumentet ut dver fyra sidor, skriver du Anpassa till 5 sidor vagratt
med 5 sidor lodratt sa skrivs dokumentet ut 6ver 25 sidor. Utskriftsprocent ska alltsa
inte anges!

OVERGRIPANDE MODELL

v
:

Skriva ut en modell i mindre format:

Vill du skriva ut en modell sa att den hamnar pa en fjardedels A4 sa andrar du
sidformatet. Hogerklicka pa aktuell sidflik och vilj fliken Sidstorlek (Page Size). Andra
storleken fran A3 till Al.
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Informationsmodell

Till mallen for informationsmodell finns tva symbolbibliotek (stenciler); ett som
innehaller objekt och relationer samt olika former fér ramobjekt, och ett som innehaller
symboler fér objektgrupper i olika farger.

IRM Informationsmodellering vb Modellfirger v
Drop Quick Shapes here Drop Quick Shapes
here

Standard-
storlek

Objekt E Objekt litet E ‘
Vem

Objekt stort E Objekt starst

J ] var

Objekt m

linje

Objektram Objektram

utan nu... med nu..

Objekt- E Maodell-
grupp omrade

Ramohbjekt

EOODO

r:l Ovrigt

Relation 1 =— Relation 2

Farklaring
Relation 3 I'\'I Relation 4

Objekt Vem
Egen relation Egen relation El3
1 2

Objekt Var

Kommentar A 12 pt. gemen Rosa

—_— Objekt Hur
EHjEIp - ritytor EHJEIF' Gul

H.—-H

fastpunkter
i i Objekt Vad
Tips - visa ; e ]
Eacpempel im  1RM logo 2
i Ver6 (=] ;":'hfl'}‘ﬂght g::gek't Cwrigt
irm Ver
€ Copyright
IRM

Nagra enkla ritregler
Objektets namn skrivs med versaler i objektsymbolen (versalt format ar forinstallt i
mallen). Objektnumret skrivs i en ruta i nedre hogra hornet.

Med hjalp av det dynamiska rutnéatets hjalplinjer och pilar kan objekten enkelt placeras
rakt och med jamna mellanrum.
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Genom att hogerklicka pa symbolen kan du aktivera ett falt nedanfor symbolen for att
visa/dolja exempel (show/hide).

OBJEKT-
NAMN

12 ]

-Exempel

Symbolerna for Ramobjekt, Objektgrupp och Modellomrade fungerar som s.k.
containers. Det innebdr att man kan flytta in ett antal objekt i denna container och
sedan flytta runt hela containern med sitt innehall pa valfritt satt.

RAMOBJEKT

—
—
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Processkarta och aktivitetsflode

IRM Processmodellering v 3

Drop Quick Shapes here

D Process EI Altivitet
f—— Handelse ——{ Resultat
-—-—-Eﬁ;}fm's“ PK - rubrik

E—Processlop M JProcessmo...

— Pil 4 Selektion
- Repetition al E:ﬂ Rubrik 18
Text 14 pt
AQlTetl2pt Al
E'I-fz“leiﬁ:: =+ Kommentar
Copyright
[= JHialp © CoF
i 1RM logo i Ver3

Nagra enkla ritregler
Processens namn skrivs versalgement inuti symbolen och processens nummer (3) skrivs i

en textruta ovanfor symbolen.
Genom att hogerklicka pa symbolen kan du aktivera ett kommentarsfalt nedanfor

symbolen (Show/Hide note).

3
Process-
namn
Kommentar
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Aktivitetens namn skrivs versalgement inuti symbolen och aktérens namn/roll skrivs i ett
textfalt nedanfor aktivitetsrutan.

Aktivitetens nummer (2) skrivs ovanfor aktivitetsrutan och rutinnumret skrivs i en ruta i
ovre vanstra hornet (4).

2

[ 4 |

Aktivitet

Aktar

Med hjalp av det dynamiska rutnatets hjalplinjer och pilar kan processerna enkelt
placeras rakt och med jamna mellanrum.

Markera och dra ut en process eller aktivitet pa ritytan och hall muspekaren 6ver den.
Da syns ett antal bla pilar. Klicka pa valfri pil for att lagga till en symbol. Samtidigt laggs
en relation till men observera att relationerna manuellt maste fastas i alla process-
respektive aktivitetssymboler.

For att detta ska fungera maste rutan AutoConnect under Visa (View) vara ibockad.

WIEW

Dynamic Grid

utu:uC-:unner:t

Connection Points

Visual Aids
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Mallar och symbolbibliotek

Uppbyggnad av symboler
De symboler som finns i IRM:s mallar ar uppbyggda av flera olika delar. Exemplet nedan
visar vilka delar en aktivitetssymbol bestar av:

Aktivitetsnr ———»

Rutinnr —> J
Fastpunkt —» < -+
Ram —> +4
Textyta — 1

Aktor /

kommentar —»

Skriv in text i textytan genom att markera symbolen och bérja skriva.

Skriv Aktivitetsnr, Rutinnr. etc. genom att forst markera symbolen och sedan klicka pa
vald textruta och borja skriva.

For att redigera texten (t ex for att korrigera ett stavfel eller andra textstorlek)
dubbelklicka pa symbolen eller markera symbolen och tryck F2 for att aktivera
textverktyget.

Redigera 6vriga textrutor genom att forst markera vald textruta och sedan trycka F2
eller aktivera textverktyget via Start/Verktyg/Text (Home/Tools/Text).

Glom inte att sedan byta tillbaka till Pekare.

Lager

Delarna i en symbol kan man tilldela olika lager. Man kan saga att ett lager ar en
kategorisering av symboler dar man sjalv véljer vilka symboler som ska inga i varje
kategori.

Genom att arbeta med lager kan du bl.a. visa, gdmma och lasa 6nskade lager. Har du
t.ex. ritat en informationsmodell men dnnu inte tilldelat objekten nummer sa kan du
vélja att dolja tabellreferensen. Detta gér du genom att ta bort bocken i kolumnen Synlig
for lager Tabellreferens som hittas via Start/Redigering/Lager/Lageregenskaper
(Home/Editing/Layers/Layer Properties).
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Layer Properties...

Tips

=

Layer Properties
MName # Vigible Print Actve Lock Smap Glue  Color
Behdllare 35 [ &l [
Exempel 9 o o O
Grundmodell g |:| |:| |:|
Kommentar 9 [ o 0
Modellomréde 5 = 0 1]
Objektarupp 5 g | [
Objektorupp nr 1 0 o 0
" | Tabelreferens 12 [ [} [
’ Mew, .. ] [ Remove ] [ Rename. .. ] Lavyer color: -
|'| [[]remove unreferenced layers Transparency: D 0%
Apply [ ok || cancel

Man kan enkelt skapa egna lager t ex for att visa noteringar av olika slag.

Exempel: Rita en symbol for en speciell typ av notering och tilldela denna ett lager under
Start/Redigering/Lager/Nytt... (File/Editing/Layer/New ...) Skriv ett namn for ditt nya

lager och klicka Ok.

Under Start/Redigering/Lager/Lageregenskaper (File/Editing/Layer Properties) kan du
sedan valja att visa eller inte visa symboler som tilldelats detta lager genom att klicka

i/ur valda rutor.

-

Layer

On layer(s):

[ Grundmodell
[ Kommertar
[[] Tabellreferens
1 Exempel

[] Objektgrupp
[ Objektgrupp nr
[ Aktér

[ aktivitetsnr
[ Aktivitet

] Rutinnummer
71 Callout

4

[ | Preserve group member layers

§
il

MNew Layer

Layer name:

|Notering

o
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-

Layer Properties M
MName # \Visble Print Actve Lock Snap Glue Color *
Callout 1 [ [ 0
Exempel 2 [ ] [} | _
Grundmodell 2 |:| |:| |:|
Kommentar 2 [ ] ]|
(Tiotering 1 B O ]
Objektarupp 0 [ [ | |5
Objektarupp nr 0 ] = [
Rutinnummer 1 |:| |:| |:|
Tabelreferens 2 [ [ = -
’ MNew... ] [ Remowve ] [Rename... ] Layer color: -
[ rRemove unreferenced layers Transparency: U 0%
Apply [ oK ] [ Cancel

-

Tillverka egna symbolbibliotek

Vilj Fler former/Ny stencil (Metrisk) (New Stencil (Metric)) 6verst i stencilfénstret.

Klicka med héger musknapp pa Symbolbiblioteket och valj Nytt original (New
master). Fyll i uppgifter om den nya symbolens namn samt, om du sa dnskar, en
beskrivning av symbolens funktion under ledtext. Klicka pa OK och en ikon skapas i
symbolbiblioteket.

Na&r du dubbelklickar pa ikonen kommer en rityta upp dar du kan rita den nya
symbolen.

Stang fonstret och svara Ja pa fragan om att uppdatera.
Klicka pa Spara-ikonen i hérnet av den nya stencilen och ge den ett namn.

Hogerklicka pa stencilrubriken och vélj Redigera stencil for att avsluta.

Tillverka mallar

Starta en ny ritning.

Oppna de symbolbiliotek som du vill anvdnda dig av i mallen.
Skapa ev. bakgrundssida.

Valj Arkiv/Spara som (File/Save as).

Byt filformat till Mall (Template) (.vst), ge mallen lampligt namn och spara pa
l[ampligt stalle.

Stang mallen.
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