Manual for att skapa en
grundlaggande Vintergata-
karta i Visio

Bygg upp din Vintergata steg for steg. Vart och ett av féljande steg forklaras i detalj i denna
manual.

Ladda ner och koppla Vintergatans Visiomallar
Skapa en Vintergata-karta fil

Skapa ett nav

Fordela formagor

Placera ut system

Rita in informationsfloden

Skapa lager fér Vintergatans olika delar och vyer
Kontrollera vilket lager en form ligger i
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1. Ladda ner och koppla Vintergatans Visiomallar
Spara ner Vintergatans Visiomallar lokalt pa din dator. Du behover en template- och en stencilfil.

Oppna Visio. G4 till Arkiv/Alternativ/Avancerat. Skrolla ner till knappen Sékvagar...

| dialogen anger du sokvagen dit dar du sparat mallarna. Du kan soka dig fram dit genom att klicka pa
prickarna langst till hoger.

Sokvagar X

Mina former: C:\Users\Linda\Documents\Mina former{

Ritningar:

Mallar: C:\Users\Linda\Documents\Mina former\Visiomallar
Stenciler: C:\Users\Linda\Documents\Mina former\Visiomallar
Hjélp:

Tilliggsprogram:

Start:

° o
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2. Skapa en Vintergata-karta-fil
Oppna Visio. Vilj Nytt under Arkiv. Vilj Kategorier. Vélj Vintergatan template.

For att fa fram formbiblioteket; Klicka pa Fler former i vansternavigeringen och sék fram Vintergatan

stencil.

Figurer <
STENCILER SOK

Fler former P Mina former ’

IRM Kundresa symbolbibl

Affarer v

Var ar formerna? Allméant v

S F Extra »

Det finns inga dppna

stenciler. Flodesschema ’
IRM Business Information Modeling v7 eng *

Klicka pa Fler

former-menyn ovan om du IRM Informationsmodellering v& v

vill bladdra bland IRM Kundresa v1 ,

formkategorier och 6ppna )

stendiler. IRM Process Modelling v3 eng v
IRM Processkarta och aktivitetsflade v
IRM Systemkarta v1.3 v
IRM Vintergatan D Vintergatan stencil
Kartor och planritningar v
Natverk v
Programvara och databas v
Schema v
Teknik 4

2. Oppna stendil
H Ny stendil

Visa dokumentstencil
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Nu bor du ha en rityta med lite tips pa och formbiblioteket till vanster.

= Kii . _ . ke [ - 2 Fylining - acera lingst fra ok
il e A A = E = = B = € 2
Ki R & Koppling X ' ) S - o L tine Justera. Placering g Soses = Lger”
jsta -A- =Bl = =
in~ smta form; 78U e L == = = A Text iy 7 E v Sruppera m s Markera -
Uikipn Tecken 3 siycke . verkyg Figurormat ordna Redigering
Figurer ¢
STENCILER 50K et or kert bekiuing 3 mdalen och eventueta nteckringar
Flerformer >
Snabbformer

Vintergatan stencil

Slapp snabbformer har

Extem
Foimigs. formaga
" Information
Lk Relation
Denna modell har rityta A2 (594 x 420 mm) och ar kopplad
Sektor System till motsvarande bakgrund
[ _ | extemtystem Dokument Innan du bérjar — kolla har:
e S Tips Nar du ritar snurran — markera snurrans centrum med
V plustecknet i formbiblioteket. Placera sedan varje bages
— centrumpunkt i snurrans centrum. Bagens centrum, en liten
+ P \ siut Vit fyrkant syqs nar du markerat bagen.
Operativ
C\ Operativ
) lcoetscel process 2
o
Kundresa () meer
o
[ () Affsrshindelse
Handelse o Ttinst

Fysiskt brev

b o
s A wersboa

&) Databashotel

Serverplattfor.

¥ tagra

Arbetsplts

= Datum e
0 Autenticera = Delaoch Modelrad av. Narmn Narmnson
L e

Klicka bort denna ruta nar du ska borja arbeta.
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3. Skapa ett nav

For att fa det snyggt ar det viktigt att navets bagar utgar fran samma centrumpunkt. Sa innan du
borjar — markera var du vill ha navets centrum med valfri enkel form, exempelvis det réda plus-
tecknet som finns i formbiblioteket. Himta valfri processbage fran formbiblioteket. Placera sedan
varje processbages centrumpunkt i navets centrum. Bagens centrum, en liten vit fyrkant syns nar du
markerat bagen.

irmas

Set Slice
Size

Justera sedan bagens langd, placering och tjocklek med det gra och de gula "handtagen”.

Hamta start- och slutpilar fran formbiblioteket och ldgg in start och slut for navet dar det passar din
karta. For att namnge processbagen:

Markera bagen och borja skriv. Texten kommer lagga sig i bagen, men foljer tyvarr inte kurvan.
Visio stoder inte inpassning av en textrad langs en kurva, sdsom man kan gora i PowerPoint eller
Word. Om du vill sa kan du skapa texten efter en bdjd bana med WordArt i Word eller PowerPoint.
Du kan sedan kopiera och klistra in WordArt-objektet i Visio. Men det kan vara lite pyssligt att fa till
det bra.
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For att flytta texten i bagen markera bagen och valj textblocksverktyget:

~ T, ‘ ~ ~ ~ ~ ~ ~N N [— Ju
A Text L@ Effekter -

Verktyg Figurformat 7

Textblock (Skift+Ctrl+4)

Flytta, &ndra storlek pa eller rotera
texten i en form.

Nar texten ligger dar du vill ha den; tank pa att ater aktivera pilverktyget.

[+ Pekare 1 ~

rj_H_-‘ Koppllng b 4 Abc Abc

A Text Fiy

M Verktyg

Fortsatt att lagga in bagar och namnge till dess navet ser ut som tankt.
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For att byta farg pa bagarna; markera bagen och valj farg i menyomradet Figurformat och Fyllning.

Placera ut pilar som markerar rotationsriktningen pa arbetsflédet.

Hamta sektor-linje fran formbiblioteket och placera ut dem sa att de skapar sektorer vari férmagor
hér hemma:

Kort besknvning av modelien och eventuella anteckningar

XXX
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4. Fordela férmagorna
Né&r du ar néjd med navet, placera ut och namnge férmagor, som finns i formbiblioteket.

5. Placera ut systemen
Systemen, som finns i formbiblioteket, placeras i férmdgorna och namnges.

6. Rita in informationsfloden
Dra in en pil, s.k. informationsflode, fran formbiblioteket.
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7. Skapa lager for Vintergatans olika delar och vyer

Det ar en stor fordel att arbeta med lager ndr man bygger upp sin Vintergata. Nar kartan ar
innehallsrik blir det lattare att redigera och visa olika delar om man kan slacka eller lasa delar man
inte vill paverka eller bli distraherad av for tillféllet.

| mallen finns nagra lager att starta med. Kartans grundlaggande former ar kopplade till dessa lager.
T.ex. sa hamnar processbagarna i lagret “Nav och sektorer” nar du drar in dem pa ritytan. Om du vill
skapa egna lager sa gor du latt det i dialogen Lageregenskaper som finns under “Lager” i
menyomradet Redigering.

For att fa dina former att hamna i ratt lager sa kan man goéra pa tva satt:

1. Skapa det lager du vill lagga former i dialogen Lageregenskaper som finns under Lager. Markera de
former du vill Iagga lagret och i menyvalet under Lager vilj Tilldela till lager.

2. Skapa det lager som du vill lagga former i och goér lagret aktivt i dialogen Lageregenskaper. Da
tilldelas de former du drar in pa ritytan det aktiva lagret. (Man kan ha flera lager aktiva samtidigt och
formerna man da drar in laggs i bada lagren.)

[+ Markera -
xdigering
MNamn # Synlig Skrivut Aktiv  Lds Fidst Limma Farg
Dokument 0
. | Férmagor 0
4 x42 Information 0
[ Mav och avgransningar 0
‘ram 9
System 0

sak -

dina f

arkera
1 cirkel Nytt... Ta bort Byt namn... Lagerférg:

3 centr
marke

P

[ |Ta bort canvanda lager Transparens: ) 0%

(7] Anvand oK Avbryt
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8. Kontrollera vilket lager en form ligger i

For att kontrollera vilket lager en vill form ligger i sa kan man markera formen och sedan ga till
dialogen Tilldela till lager som finns under Lager. Da ar det en bock i det lager som formen &r kopplad
till. Du kan enkelt byta lager eller koppla formen till fler lager.

Ett alternativt satt att kolla lagertillhorighet ar att 6ppna dialogen Lageregenskaper och slacka lager
genom att bocka ur ”Synlig” for valfritt lager och sedan klicka pa Anvand.
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